
 

 
GUÍA DE AUTORES  
 
Tipos de artículos 
 
Artículos de investigación original. Se enfatiza la importancia de la escritura técnico-
científica, la claridad de la presentación de los conceptos y métodos, así como el manejo 
de suficiente información bibliográfica de fondo, requerida para ser entendida por los 
científicos de otras disciplinas. Los resultados de los experimentos deben poder ser 
replicados por otros investigadores. El manuscrito no debe tener más de 10 páginas de 
longitud (escritas a espacio y medio de interlineado sin incluir tablas y figuras). 
 
Comunicaciones cortas. Son reportes de experimentos pequeños y limitados que testan 
una hipótesis original importante en algún área de la ciencia. El manuscrito no debería 
tener más de 5 páginas de longitud (escritas a espacio y medio de interlineado sin 
incluir tablas y figuras). Las palabras “Comunicación corta” deben aparecer delante del 
título. Estos manuscritos podrían reportar resultados negativos. Debe incluir la 
introducción, objetivos, suficiente detalle de la metodología para poder ser replicada y 
resultados con una breve discusión. Todo ello sin dividir el manuscrito en secciones, 
excepto el resumen y la bibliografía.  
 
Tipos de presentación 
Ponencia invitada. Se refiere a una charla magistral o disertación sobre un tema actual 
o hot topic, la cual es impartida por una persona conocida, importante o de prestigio.  
 
Comunicación oral. Los participantes pueden seleccionar la modalidad de 
comunicación oral para presentar su trabajo, que consiste en utilizar la voz y 
apoyándose en una presentación para comunicar los resultados de sus investigaciones.  
 
Comunicación póster. Los participantes pueden seleccionar la modalidad de 
comunicación póster para presentar su trabajo, que consiste en utilizar material gráfico 
sobre un panel y discutir con las personas interesadas los resultados de sus 
investigaciones. 
 
 
  



PREPARACIÓN DEL MANUSCRITO: ESTILO Y FORMA 

General 
Los artículos o ponencias deben ser escritos en español. El texto y todo el material 
anexo deben usar el español aceptado como internacional. Además, acompañando al 
resumen en español, se añade el resumen en idioma inglés (británico o americano, pero 
no una mezcla de ambos).  

Los autores deberían preparar sus manuscrito solo en el procesador de textos 
Microsoft Word (formato .doc o .docx) y enviarlo usando la cantidad mínima posible de 
archivos para facilitar la revisión y edición.  

Preparando el manuscrito 
Los manuscritos deben ser escritos a espacio y medio con las líneas y páginas 
enumeradas consecutivamente, usando el tipo de letra Times New Roman a 12 puntos. 
Los caracteres especiales (griego, matemáticos, símbolos, etc.) deben ser insertados 
usando la paleta de símbolos disponibles en el procesador. Las expresiones 
matemáticas deben ser introducidas usando la herramienta disponible también en el 
procesador de textos. Las tablas y figuras deben ser insertadas en una sección separada 
al final del manuscrito (nunca dentro del texto). Fallos en el seguimiento de estas 
instrucciones generales podría resultar en un rechazo inmediato del manuscrito.  

Encabezados de sección 
Encabezado principal. Deben aparecer centrados, letras mayúsculas, en negrita, e 
incluyen: RESUMEN Y ABSTRACT, INTRODUCCIÓN, MATERIAL Y MÉTODOS (o 
equivalente), RESULTADOS, DISCUSIÓN (o RESULTADOS Y DISCUSIÓN juntos), 
CONCLUSIONES, APÉNDICES (opcional) y REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS.  

Primer subencabezamiento. Se colocan en una línea separada, comenzando en el 
margen izquierdo, la primera letra en mayúscula y el resto en minúscula, en negrita. El 
encabezado no termina con ningún signo de puntuación. El texto que le sigue empieza 
en un nuevo párrafo, con sangría.  

Segundo subencabezamiento. Comienza en la primera línea del párrafo, con sangría, en 
negrita, seguida de un punto. El texto sigue inmediatamente después del punto del 
encabezamiento.  

Página del título 
El título debe aparecer en la parte superior de la primera página, centrado, en negrita, y 
todas las letras en mayúsculas. El título debe incluir palabras o frases de referencia del 
artículo, sin llegar a ser demasiado general. Máximo 24 palabras.  

Bajo el título y centrado, los nombres de los autores (2 docentes y 3 estudiantes 
máximo  por ponencia o artículo) deben aparecer completos o con las iniciales, excepto 
el apellido (Juan Alvarado o J. Alvarado), también en negrita. En mayúscula solo las 
iniciales y la primera letra de los apellidos. Las afiliaciones deben aparecer debajo de 
los nombres de los autores, al margen izquierdo de la página y justificado. Cada autor 
(si tienen distintas afiliaciones) debe 



estar señalado con superíndice numeral para vincularlos a sus afiliaciones. El nombre 
completo del departamento o facultad, institución, ciudad, país y dirección de correo 
electrónico de los autores debe aparecer en las afiliaciones. Señalar con un asterisco en 
autor de correspondencia. No se permiten las siglas de las instituciones en las 
afiliaciones, a menos que sea el nombre oficial. Ejemplo:  
J. E. Smith1*, R. A. Jones2 y A. T. Peters3 
1Departamento de Educación Social, Universidad Nacional de Chimborazo, Riobamba, 
Ecuador. jesmith@unach.edu.ec 
2Escuela de Ingeniería Agroindustrial, Universidad Nacional de Chimborazo, 
Riobamba, Ecuador. rajones@unach.edu.ec 
3Facultad de Derecho, Universidad Autónoma de México, México DF, México. 
atpeters@unam.edu.mx 

Resumen y abstract 
El resumen y abstract debe ser limitado a 250 palabras. Deben incluir el objetivo, 
materiales y métodos resumidos, resultados más importantes y conclusiones, así como 
alguna sugerencia o aplicación. Es recomendable empezar el resumen con una frase de 
introducción o con el objetivo, y hacerlo inteligible sin referencias al manuscrito o a 
tablas o figuras. Limitar el uso de abreviaturas, o usar solo aquellas de conocimiento 
general (ejemplo: ADN). Minimizar la cantidad de resultados en el resumen y excluir 
probabilidades estadísticas (ejemplo: P < 0,05). Excluir también referencias a otros 
trabajos. No incluir referencias bibliográficas en esta sección.  
El abstract en inglés debe ser exactamente igual al resumen, la única diferencia es el 
idioma.  

Palabras clave 
Después del resumen y del abstract, listar de 2 a 4 palabras o conceptos claves. Deben 
ser escritas en letras minúsculas (excepto nombres propios), en singular y separadas 
por comas.  

Abreviaturas 
Las abreviaturas más comunes y conocidas deben usarse como tal. Aquellas que surgen 
derivadas del trabajo de los autores deben ser definidas al primer uso en el resumen y 
otra vez en el cuerpo del artículo. Si una abreviatura no va a ser usada más de tres veces 
en el manuscrito, entonces evitar hacer uso de ella.  

Cuerpo del artículo 
El cuerpo del artículo debe contener una introducción al problema (problemas, 
objetivos, razones de la investigación y literatura relacionada), material, métodos, 
diseños experimentales y procedimientos; así como resultados, discusión, conclusiones 
y aplicaciones. Los resultados y la discusión pueden ser combinados en una sola 
sección. 

Apéndices 
Si se desea, se puede incluir un apéndice técnico tras la sección de referencias o 
bibliografía. Puede contener material suplementario, explicaciones, y demás que no son 
esenciales en las otras secciones del manuscrito, pero que serían útiles para el lector. 



 

Los apéndices nunca serán el repositorio de los datos recogidos durante la 
investigación.  
 
Referencias 
Usar únicamente referencias pertinentes al trabajo y evitar referencias a páginas web 
no revisadas científicamente o de escasa reputación. No deberían necesitarse más de 3 
referencias para soportar un concepto específico. Los resúmenes publicados y artículos 
de revistas no revisadas por pares deben ser usados muy escasamente, sobre todo si 
tienen más de 3 años de antigüedad.  
 
Citas en el texto. En el cuerpo del manuscrito, referenciar lo autores como sigue: 
• Para una referencia: Cañarte y Álvarez (1992) o (Cañarte y Álvarez, 1992) 
• Para dos referencias de los mismo autores: Cañarte y Álvarez (1992, 2005) o 
(Cañarte y Álvarez, 1992, 2005).  
• Varias referencias, primero cronológicamente, y luego alfabéticamente dentro 
de un mismo año: Cañarte y Álvarez (1992), Rodríguez y col. (2008), Vásquez y col. 
(2008), Sánchez (2013).  
• Para tres o más autores de un artículo, usar “y col.” (y colaboradores).  
• Para los trabajos aún no publicados, pero sí aceptados para publicación, se 
añade en vez de la fecha la coletilla “en prensa”. Ejemplo: Hernández y col. (en prensa). 
Y debe ser listado en la sección de referencias.  
 
 Sección de referencias. Para poder ser listados en esta sección, los artículos 
deben estar publicados o aceptados para su publicación. Las referencias deben 
ordenarse por orden alfabético y luego cronológicamente. El año de publicación va 
después de los autores. Como en el texto, dos o más publicaciones por los mismo 
autores en el mismo año deben ser diferenciadas por una letra en minúscula (Sánchez y 
col., 2008ab, para dos publicaciones en el año 2008). Todos los nombres de los autores 
deben aparecer en la sección de referencias.  
 
Ejemplos de referencias:  
Artículos en revistas 
Huntington, G. B., Harmon, N. B., Kristensen, K. C., Hanson, y Spears, J. 2006. 
Resistencia sísmica de pilares rellenos con material piroclástico. Revista de Resistencia 
de Materiales. doi:____. En prensa 
Lane, M. A., Baldwin R. L., y Jesse, B. 1995. Efecto del nivel de educación sobre la tasa 
de criminalidad. Revista Internacional de Educación y Criminalidad. 78:310-315. 
Tyrrell, H. F., y Moe, P.W. 1975.Usos del contenido del contenido del rumen en la 
industria alimentaria. Rumen. 58:1151-1163. 
Libros 
AOAC. 1990. Métodos Oficiales de Análisis. Vol. I (or Vol. II). 15th ed. Association of 
Official Analytical Chemists, Arlington, VA. 
Goering, H. K., y Van Soest, P. J. 1970. Forage Fiber Analyses (Apparatus, Reagents, 
Procedures, and Some Applications).Agric. Handbook No. 379. ARS-USDA, 
Washington, DC.  
Lengemann, F. W., y Wentworth, C. L. 1974. Physiological and biochemical aspects of 
the accumulation of contaminant radionuclides in milk. Páginas 159–170 en Lactation: 



 

A Comprehensive Treatise. Nutrition and Biochemistry of Milk/ Maintenance. Vol. 3. B. 
L. Larson and V. R. Smith, ed. Academic Press, London, UK. 
 
Otras referencias deben seguir un estilo similar.  
 
Tablas 
El uso de tablas debe ser minimizado. Si se usan, deberían ser autoexplicativas y 
organizar los datos de la manera más efectiva. Las tablas deben ser preparadas en el 
procesador de textos en lo máximo posible para su fácil manejo. Prestar atención a las 
dimensiones de la tabla para que no salga fuera del tamaño de las hojas impresas.  

Asignar un número de tabla y un título en la misma línea sobre la tabla. No usar 
líneas verticales y pocas horizontales. No usar letras en negrita o cursiva dentro de la 
tabla. Limitar el contenido de información de la tabla a lo necesario para las 
comparaciones significativas usando el mismo método.  

En cada tabla hay que definir las abreviaturas entre paréntesis o al pie de la tabla. 
Evitar las referencias a otras tablas, figuras o al texto. Para definir las diferencias 
significativas entre los datos de una fila o columna, usar letras superíndices 
consecutivamente (ejemplo: a, b, bc, c, d, de, e…) de mayor a la menor media. El nivel 
de significación estadístico debe ser incluido al pie de tabla.  

Las tablas deben ir al final del manuscrito, después de la sección de referencia o 
apéndice, en el caso de que lo hubiera. Cada tabla en una página diferente.  
 
Figuras 
Al igual que las tablas, estas van al final del manuscrito, después de las tablas, si las 
hubiera. Cada figura en una página diferente y enumerada. Las tablas deben ser fijadas 
para medir aproximadamente 9 cm (una columna) o 14 cm (dos columnas) de ancho. El 
tamaño mínimo de letra debe ser 8 puntos, y del tipo Times New Roman.  
El ancho de las líneas de las gráficas debe ser aproximadamente 1 puntos de grosor. Los 
ejes deben tener una descripción y la unidad de medida. 
Evitar el uso de gráficas en tres dimensionales, al menos que sea esencial para la 
presentación de los resultados.  
 
Análisis estadísticos 
Se recomienda la consulta con estadísticos especialistas para el tratamiento de los 
datos. El método estadístico usado debe ser explicado en la sección de material y 
métodos, si fuera el caso. No es necesaria una explicación exhaustiva del método, pero 
sí referenciarla. Debe incluirse el método estadístico, clase, bloques y unidad 
experimental. Cualquier relación de los resultados de los análisis estadísticos debe 
justificar las interpretaciones y conclusiones.  
Los términos significativo y altamente significativos se reservan tradicionalmente para 
los P < 0,05 y P < 0,01.  
 
Nomenclaturas 
Deben usarse las recomendaciones internacionalmente aceptadas. 
 
Cuidado y uso de animales y humanos 
Toda investigación realizada con animales y humanos debe ser adquirida y usada de 
acuerdo a las leyes y regulaciones locales, estatales e internacionales. Todos los autores 



 

son responsables de adquirir, en caso necesario, la aprobación de un comité ético. Los 
autores deben dejar claro, en la carta de presentación que los experimentos se han 
llevado a cabo de manera que no han violado el bienestar humano y animal 
innecesariamente en el manejo y técnicas de laboratorio. Los autores también deben 
seguir los principios de los derechos humanos y privacidad de los datos descritos en el 
texto. En el caso de describir procedimientos quirúrgicos o uso de medicamentos, el 
tipo y las dosis deben ser especificados.  
 
  



 

 
 
Instrucciones para presentaciones orales 
Todas las salas estarán equipadas con computadoras, proyectores y pantallas de 
proyección para presentaciones.  
Se requerirá la presentación con un día de antelación para organizar las proyecciones 
con tiempo suficiente. Por favor, presentaciones en PowerPoint únicamente. Los 
tiempos establecidos para las comunicaciones orales son como siguen:  
- Ponencia invitada: 60 minutos (45 minutos de presentación, 15 minutos para 
preguntas).  
- Comunicación oral: 30 minutos (20 minutos de presentación, 10 minutos para 
preguntas).  
 
Guía para la presentación en PowerPoint 
Lo visual apoya la charla. No utilizar la presentación para leer. La presentación 
tampoco es una forma de demostrar el manejo de todas las funciones del programa. 
Hacer una presentación simple y concisa para maximizar el impacto.  
- Por favor, usar únicamente PowerPoint versiones 2003-2016.  
- Recomendamos guardar el documento usando PPT o PPTX. En vez de PPS o PPSX.  
- No usar macros.  
- Aspecto de la presentación 16:9.  
- Las imágenes deben tener al menos 200dpi de calidad de imagen.  
- Fuentes sugeridas: Times New Roman, Arial, Calibri, Tahoma. Si se prefiere usar otra 
fuente, asegurarse en seleccionar una fácilmente legible para los asistentes. El tamaño 
de la fuente debe ser adecuado para ser leído por los asistentes (aproximadamente 24 
puntos como mínimo). Evitar el uso excesivo de letras mayúsculas.  
 
Instrucciones para presentación en póster 
Los posters deben ser montados el primer día del evento y desmontarse al final del 
mismo, para visibilidad continua. El autor representante debe estar presente junto al 
poster según el horario establecido para defenderlo y explicarlo.  
El tamaño del poster será de 100cm de alto x 80cm de ancho. Los materiales para fijar 
el poster a los paneles deben ser traídos por los autores. Los posters serán enumerados 
al momento de la aceptación por sección, y deberán colocarse en la sala de acuerdo a la 
numeración de los paneles.  
  
Guía para el póster 
El ABC de un póster es ser atractivo y adaptado para la audiencia, así como también ser 
breve y claro para transmitir el mensaje. Debe crear interés de los asistentes, ser 
fácilmente legible y transmitir los puntos más importantes.  
Póster con demasiada información, demasiados colores o diseño disipa el mensaje a 
transmitir.  
- Los pósteres serán colocados verticalmente.  
- El contenido de un póster a menudo se presenta en secciones como introducción, 
objetivos, material y métodos, resultados y discusión, pero podría también usar 
encabezados informales como, por ejemplo: preguntas introductorias.  
 
 



 

 
 
- Cada sección del póster debería contener solo unos mensajes importantes, escritos en 
pocas palabras. Las viñetas proporcionan una fácil lectura más que un párrafo grande 
de texto.  
- El título del póster debe estar en la parte superior, seguido debajo por los autores y 
afiliaciones. A los lados del título se recomienda incluir los logotipos de las 
instituciones de los autores, de máximo 10x10 cm.  
- El tamaño del texto debe ser lo suficientemente grande como para leerlo en la 
distancia. El título debe tener unos 2,5 cm de alto, mientras que el texto del contenido 
al menos 1 cm.  
- Las tablas y figuras deber ser fáciles de leer y entender.  
 
 
 
 
  


